
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

01/01/2024 - Attuale  -  NAPOLI, ITALIA

LAUREA L18- UNIPEGASO

ESPERIENZA LAVORATIVA
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CONTABILEANCLAU

"Contabile Amministrativa con solida esperienza maturata nella gestione integrale del ciclo attivo e passivo
all'interno di una realtà aziendale familiare. Esperta nella gestione della fatturazione elettronica, riconciliazioni
bancarie e rapporti con fornitori e clienti. Grazie all'operatività in un contesto dinamico, ho sviluppato spiccate
capacità di problem solving, precisione metodologica e una gestione autonoma delle scadenze fiscali e
amministrative."

COMPETENZE

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Social Network | Gestione autonoma della
posta e-mail | Posta elettronica | Utilizzo del broswer | Microsoft Office | Buona padronanza del pc dei
software ad esso correlati e del pacchetto Office

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

SCRITTURACOMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale

FRANCESE A2 A2 A1 A1 A1

SPAGNOLO C2 C1 C2 C2 C2

INGLESE B1 B1 B2 B2 A1

HOBBY E INTERESSI

•  Scrivi qui la descrizionGestione Ciclo Passivo: Registrazione fatture d’acquisto, controllo bolle/ordini,
gestione scadenziario fornitori e pagamenti.

• Gestione Ciclo Attivo: Emissione fatture di vendita, gestione della fatturazione elettronica (tramite portali
SDI), controllo incassi e gestione solleciti.

• Contabilità Generale:Prima nota, riconciliazioni bancarie, gestione di cassa e rilevazioni contabili
periodiche.



• Adempimenti Fiscali:Predisposizione della documentazione per le liquidazioni IVA e interfaccia con lo
studio commerciale per le chiusure di bilancio.

• Gestione Anagrafiche:Creazione e aggiornamento database clienti e fornitori.
• Archiviazione Documentale:Gestione e organizzazione digitale e cartacea della documentazione

amministrativa e fiscale.

e...Creazione di prodotti digitali (ebook, corsi e guide pratiche) con focus sulla semplificazione di concetti
complessi.
Appassionata di nuove tecnologie e strumenti di produttività digitale.
Musica:Suono la chitarra, un hobby che coltivo con costanza e che ha contribuito a sviluppare la mia disciplina
e la mia capacità di concentrazione.


